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1. Общие сведения 
 

Программное обеспечение (Далее ПО) АР Учет ТМЦ предназначено для 
автоматизированного учета ТМЦ оргтехники и мебели на предприятии. 
Использование программного обеспечения увеличивает прозрачность и точность 
процесса инвентаризации, а также позволяет вести полную историю движения 
объектов внутри предприятия. 

2. Запуск и авторизация 
 

Шаг № 1. Откройте архив, содержащий программное обеспечение, процесс 
запуска может занять несколько секунд. 

Шаг № 2. Среди списка файлов из разархивированной папки найдите файл типа 
«Приложение (.exe)» с названием «Service» и запустите приложение от имени 
администратора Рис. 1.  

 

 
Рис. 1 «Приложение для запуска» 

 

После запуска приложения откройте браузер и введите 

http://localhost:8002/auth.html, отобразиться интерфейс входа в ПО Рис. 2.  

 

Рис. 2 «Страница входа в ПО АР Учет ТМЦ» 
 

http://localhost:8002/auth.html
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Шаг № 3. После успешного перехода на страницу с авторизацией, Вам 
необходимо войти в систему, для этого введите логин и пароль и нажмите на 
кнопку «Войти», Рис. 3:  
Логин: admin 
Пароль: admin 

 

Рис. 3  «Вход в систему» 

 

Шаг № 4.  После входа в систему, должно появиться основное окно программы, в 
котором происходит работа с программным обеспечением. 

3. Описание раздела меню «Главная» 
 

На главной странице ПО находятся дашборды, в которых отображены следующие 
метрики: 

• Состояния ТMЦ – количество оприходованного, полученного или спинного 
товарно-материальной ценности; 

• Инвентаризации – Отображает визуальное и количественное отношение 
состояний инвентаризаций. 

• График добавленных ТМЦ за последнюю неделю 

 

Рис. 4  «Внешний вид модуля Главная» 
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4. ТМЦ 
 

Для перехода в модуль ТМЦ используйте боковое меню слева, Рис. 5.  

 

Рис. 5 «Меню ПО» 

4.1. Местоположения 
 

 

Рис. 6 «Внешний вид модуля ТМЦ» 

 

  



6 
 

4.1.1. Добавление здания 
 
Нажмите кнопку добавления здания в верхней левой части модуля и введите 
название здания, после чего нажмите кнопку «Сохранить», Рис. 7. 

 

Рис. 7 «Добавление здания» 

4.1.2. Добавление этажа 
 
После добавления здания нажмите кнопку добавления этажа, Рис. 8. 

 

Рис. 8 «Добавление этажа» 

Введите название этажа и нажмите кнопку «Сохранить», Рис. 9. 

 

Рис. 9 «Название этажа» 

4.1.3. Добавление помещения  
 
После добавления этажа нажмите кнопку добавления помещения, Рис. 10. 

 

Рис. 10 «Добавления помещения»  
 

Введите название помещения и нажмите кнопку «Сохранить», Рис. 11. 

 

Рис. 11 «Название помещения» 
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4.1.4. Редактирование местоположения 
 
Для того, чтобы переименовать здание, нажмите кнопку редактирования напротив 
соответствующего названия Рис. 12.  

 

Рис. 12 «Изменения названия» 

Введите новое название и нажмите кнопку «Сохранить». Процедура одинакова 
для зданий, этажей и помещений Рис. 13. 

 

Рис. 13 «Изменения названия здания» 
 

4.1.5. Удаления местоположения 
 
Для того, чтобы удалить местоположение, нажмите кнопку удаления напротив 
соответствующего названия Рис. 14. 

 

Рис. 14 «Удаление местоположения» 
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4.2. Операции с ТМЦ  
 

4.2.1. Добавление ТМЦ 
 
Для добавления новой ТМЦ нажмите кнопку в нижней правой части модуля Рис. 
15. 

 

Рис. 15 «Добавления ТМЦ» 

В появившемся окне нужно заполнить поля Рис. 16. 

 

Рис. 16 «Карточка ТМЦ» 
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Обязательные для заполнения поля: 

• Название 

• Дата добавления 

• Штрихкод 

• Штрихкода – заполняется при редактировании и является обязательным 
полем  

• МОЛ (Материально-ответственное лицо) 

• Местоположение 

• Статус 

Остальные поля при необходимости можно оставить пустыми. 

Для добавления фото необходимо нажать кнопку «Добавить\Изменить», затем 
выберите нужное изображение Рис. 17. 

 

Рис. 17 «Добавление фото» 
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Заполните информацию по ТМЦ и нажмите кнопку «Сохранить» Рис. 18: 

 

Рис. 18 «Пример заполненной карточки ТМЦ по основным параметрам» 
 

После сохранения ТМЦ будет добавлено в общий список, который так же можно 
скачать в формате xls путем нажатия на кнопку «Экспорт», Рис. 19. 

 

 

Рис. 19 «Список добавленных ТМЦ» 
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4.2.2. Редактирование ТМЦ 
 

Для редактирования ТМЦ нажмите кнопку «Изменить» напротив нужной ТМЦ или 
дважды щёлкните левой кнопкой мыши по строке с нужной ТМЦ. Кнопка 
появляется справа при наведении на строку Рис. 20. 

 

 

Рис. 20 «Список ТМЦ» 

Внимание! Обязательно добавьте штрихкод в раздел штрихкода, это 
понадобиться для корректного поиска позиции, так же там иметься возможности 
добавить дополнительные ШК к ТМЦ. 

Нажмите кнопку «Редактировать», Рис. 21.  

 

Рис. 21 «Редактирование Штрихкода» 
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В появившемся окне, введите штрихкод и нажмите кнопку «Добавить», Рис. 22. 

 

Рис. 22 «Привязка штрих-кода» 

Штрихкод появиться в общем списке кодов, которые привязаны к данному ТМЦ 
Рис. 23.  

 

Рис. 23 «Список привязанных штрих-кодов» 
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После чего в общем списке ТЦМ появиться отметка что он имеет добавленный 
штрихкод Рис. 24. 

 

Рис. 24 «Метка добавленного штрихкода» 
 

В окне появится история изменений для текущей ТМЦ. Рис. 25 

 

 

Рис. 25 «История изменений ТМЦ» 
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В нижней части окна будет отображен список инвентаризаций по данному ТМЦ 
Рис. 26. Открыть результаты инвентаризации из данного списка можно дважды 
кликнув левой кнопкой мыши по нужной строке (переход доступен только для 
закрытых инвентаризаций). 

 

Рис. 26 «Инвентаризаций в которой участвовали ТМЦ» 

  



15 
 

4.2.3. Удаление ТМЦ  

 

Для удаления ТМЦ нажмите кнопку «Удалить», Рис. 27. 

 

Рис. 27 «Удаление ТМЦ» 

Подтвердите удаление:  

 

Рис. 28 «Подтверждение удаление ТМЦ» 
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3. Инвентаризации 
 

В общем списке инвентаризации отображаются: 

• Тип инвентаризации (МОЛ, местоположение);  

• Название инвентаризации;  

• Состояние инвентаризации;  

• Дата создания инвентаризации;  

• Дата закрытия инвентаризации. 

 

Рис. 29 «Внешний вид модуля Инвентаризации» 

Для фильтрации периода отображаемых инвентаризаций воспользуйтесь 
календарями в верхней левой части модуля Рис. 30 

 

Рис. 30 «Переключение по датам» 

Или предложенными временными передами Рис. 31  

 

Рис. 31 «Временные периоды» 
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3.1. Добавление инвентаризации 

 

Чтобы добавить новую инвентаризацию, нажмите кнопку «Новая инвенторзация» 
в нижней левой части модуля. 
 
Обратите внимание! В инвентаризации могут участвовать только ТМЦ со 
статусом «Оприходовано». 

 

Рис. 32 «Добавление новой инвентаризации» 

В появившемся окне введите, если необходимо, название и выберите тип 
инвентаризации, после чего нажмите кнопку «Подтвердить», Рис. 33. 
 

 

Рис. 33 «Создание инвентаризации» 

После того, как инвентаризация была создана нужно создать задачу, для этого 
нажмите «Добавить задачу» в правом верхнем углу Рис. 34. 
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Рис. 34 «Добавление задачи к инвентаризации» 

В появившимся окне задачи инвентаризации выберите «Здание», «Этаж» или 
«Помещение», которые необходимо проинвентаризировать, укажите исполнителя 
и нажмите кнопку «Добавить задачу» Рис. 35. 
 

 

Рис. 35 «Добавление задачи по местоположению» 
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Если была выбрана инвентаризация по МОЛу, поставьте галочку в разделе 
«Объекты» и выберите МОЛа из списка (в списке будут отображены только те 
МОЛы, к которым привязана как минимум одна ТМЦ), и нажмите кнопку «Добавить 
задачу» Рис. 36. 

 

Рис. 36 «Добавление задачи по МОЛ» 

После чего задача появиться в списке задач, нажмите кнопку назначить для ее 
запуска: 

 

Рис. 37 «Назначить задачу по инвентаризации» 
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После чего инвентаризация перейдёт в статус «Назначена». 

 

Рис. 38 «Информация об изменении статуса» 

Для каждой инвентаризации можно назначить комиссию, для этого нажмите на 
кнопку «Комиссия» Рис. 39. 

 

Рис. 39 «Окно Комиссия» 

И в открывшимся окне нажмите на «Добавить комиссию» Рис. 40: 

 

Рис. 40 «Добавление комиссии» 

Введите название комиссии и выберите сотрудников, которые будут в нее входить 
и нажмите «Создать». Добавление новых пользователей, которым можно 
добавить задачу или сделать их членами комиссии возможно в разделе 
«Справочники» и описаны в 4 главе данного руководства.  

 

Рис. 41 «Создание комиссии» 
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Выберите комиссию, которая будет назначена для данной инвентаризации и 
нажмите «Сохранить».  

 

Рис. 42 «Добавление комиссии» 

 

3.2. Работа с инвентаризацией  
 

Для того, чтобы добавить данные по проведённой инвентаризации нужно нажать 
на «Ручная загрузка» в правом нижнем углу раздела «Инвентаризация» Рис. 43. 

 

Рис. 43 «Добавление информации о ТМЦ» 

Загрузите файл в формате TXT, в котором через enter добавлены списком все 
найденные штрихкода, см. пример Рис. 44. 

 

Рис. 44 «Пример файла txt» 
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Если все ТМЦ были найдены, в форме Объекты у всех ТМЦ будет стоять статус 
«Объект найден»,  Рис. 45. 

 

Рис. 45 «Пример найденных ТМЦ» 

Если же объекты небыли найдены, они появиться списком в разделе Объекты, не 
найденные ТСД Рис. 46. 

 

Рис. 46 «Ненайденные ТМЦ» 

Для того, чтобы вручную пометить ТМЦ как найденные, поставьте галочку 
напротив нужного наименования и нажмите кнопку «Отметить, как найденное» 
Рис. 48. 

 

 

Рис. 47 «Отметить ТМЦ как найденные» 
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После загрузки файла в формате txt, статус заявки будет изменен на «Завершен» 
Рис. 48.  

 

Рис. 48 «Изменение статуса инвентаризации» 

Для того что бы закрыть инвентаризацию, нужно нажать кнопку «Закрыть» Рис. 49.  

 

Рис. 49 «Закрытие инвентаризации» 
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3.3. Выгрузка документов по готовой инвентаризации   

 

После закрытия инвентаризации, ПО дает возможно выгрузить несколько отчетов:  

• ОКУД 0504087 - инвентаризационная опись по объектам нефинансовых 
активов;  

• ИНВ.1 - Инвентаризационная опись основных средств;  

• ИНВ.2 - Инвентаризационным ярлык, который дополняет основную 

инвентаризационную опись ИНВ-3;  

• ИНВ.3 - Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей;  

• ИНВ.18 - Документирования расхождений между итогами инвентаризации и 
учетными данными бухгалтерии по основным средствам. 
 

 

Рис. 50 «Список отчетов, которые можно выгрузить после инвентаризации» 
 

3.4. Редактирование инвентаризации   

 

Для того, чтобы внести изменения в инвентаризацию, нажмите кнопку «Изменить» 
напротив нее Рис. 51/ 

 

Рис. 51 «Редактировать инвентаризацию» 

Обратите внимание!  Редактировать можно только инвентаризации, которые 
находятся в статусе «Подготовка» или «Назначена», для всех остальных 
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изменения недоступны и переход в них носит исключительно информационный 
характер с подробным описанием ТМЦ, которые были ненайденные или 
добавлены вручную.   

 

Рис. 52 «Пример просмотра закрытой инвентаризации» 
 

3.5. Удаление инвентаризации 

 

Удалять инвентаризации, можно только имеющие статус «Подготовка» или 
«Назначена», для этого просто перейдите в нее и нажмите кнопку «Удалить» 

 

Рис. 53 «Удаление инвентаризации» 

Подтвердите удаление инвентаризации, и она будет удалена из общего списка.   

 

Рис. 54  «Подтверждение удаление инвентаризации» 
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Она будет удалена из общего списка.   

 

Рис. 55 «Пример удаленной инвентаризации» 

4. Справочники  
 

 

Рис. 56 «Общий вид раздела Справочники» 

4.1. Подразделения. 
 
Чтобы добавить подразделение, нажмите кнопку «Плюс» под списком 
подразделений. В появившемся окне введите название подразделения, 
комментарий, если необходимо, и нажмите кнопку «Сохранить» Рис. 57. 
 

 

Рис. 57 «Добавление подразделения» 

4.2. Должности 
 

Чтобы добавить должность, нажмите плюс под списком должностей. В 
появившемся окне введите название должности, комментарий, если необходимо, 
и нажмите кнопку «Сохранить» Рис. 58. 

 

Рис. 58 «Добавление должности» 
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4.3. Сотрудники. 
 

Чтобы добавить сотрудника, нажмите плюс под списком сотрудников. В 
появившемся окне заполните все поля, а также выберите уровень прав доступа с 
помощью галочки в пункте «Администратор» и нажмите кнопку «Сохранить» Рис. 
59. Сотрудник с уровнем доступа «Пользователь» не может добавлять и 
редактировать ТМЦ, местоположения и справочники. 
 

 

Рис. 59 «Добавления сотрудника» 

4.4. Редактирование справочников. 
 

Для того, чтобы изменить данные нажмите на нужный элемент в строке. Измените 
данные и нажмите «Сохранить». Для удаления элемента нажмите кнопку 
«Удалить». 
 

 

Рис. 60 «Пример редактирования должности» 
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5. Отчеты  
 

Модуль «Отчёты» содержит аналитическую информацию о сотрудниках с 
возможностью выборки информации за определённый период времени. 

Поля, отображаемые в таблице: 

• Сотрудник - ФИО сотрудника;  

• Добавлено ТМЦ - количество ТМЦ, добавленных этим сотрудником через 
ПО;  

• Создано инвентаризаций - количество инвентаризаций, созданных этим 
пользователем;  

• Выполнено задач - количество задач внутри в рамках назначенных 
инвентаризаций, закрытых этим пользователем;  

• Закрыто инвентаризаций - количество инвентаризаций, закрытых этим 
пользователем; 

• ТМЦ проинвентаризировано - количество ТМЦ, проинвентаризированных 
этим пользователем в рамках закрытых задач. 

Для временной выборки можно использовать календарь или кнопки «СЕГОДНЯ», 
«ВЧЕРА», «НЕДЕЛЯ», «МЕСЯЦ», «КВАРТАЛ», «ГОД». 

При выборе конкретного сотрудника в нижней части окна отобразятся графики: 

• Инвентаризации. Всего/закрыто - показывает, какой процент 
инвентаризаций закрыл выбранный сотрудник от их общего количества в 
БД;  

• ТМЦ. Всего/добавлено - показывает, какой процент ТМЦ добавил через 
данное ПО выбранный сотрудник от их общего количества в БД. 

 

Рис. 61 «Общий вид раздела Отчет» 
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6. Настройки  
 

В данном разделе задаются настройки пользователь, который использует данное 
ПО, а также изменить возможность изменить пароль.   

 

Рис. 62 «Общий вид раздела Настройки» 

Для смены пароля введите необходимые данные в блоке «Изменить пароль» и 
нажмите кнопку «Сохранить». 
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